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- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Puebla.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
elaboracioén de versiones publicas.
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. Toda la informacidn en posesion de
cualquier autoridad, entidad, érgano vy
organismo de los Poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, Arganos
autdénomos, partidos politicos, fideicomisos
y fondos publicos, asi como de cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba
y ejerza recursos publicos o readlice
actos de autoridod en el dmbito
federal, estatal y municipal, es publica
y  solo podrd ser  reservada
temporalmente por razones de interés
publico enlostéminos que fijlenlas leyes.

PRINCIPIO DE MAXIMA PUBLICIDAD
Articulo 6 de la CPEUM
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Articulo 6

ll. La informacidén que se
refiere a la vida privada y
los datos personales serd
protegida en los términos y
con las excepciones que
fijen las leyes. Para tal
efecto, los sujetos
obligados contardn con las
facultades suficientes para
su atencion.

roRAMORA
PUEBLA

CONFIDENCIALIDAD Y DERECHOS ARCO
CPEUM

Articulo 16

Toda persona tiene derecho a la
proteccién de sus datos personales, al
acceso, rectificaciéon y cancelacion de
los mismos, asi como a manifestar su
oposicién, en los términos que fije la ley,
la cual establecerd los supuestos de
excepcién a los principios que rijan el
tratamiento de datos, por razones de
seguridad nacional, disposiciones de
orden publico, seguridad vy salud
publicas o para proteger los derechos
de terceros.
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* Restriccion/Excepcion
. El derecho se Ilimita
Maxima (restringe) solo si se

PUbliCiddd cumplen las excepciones.
e Reservada.

o Confidencial.
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Un Sujeto Obligado
que restrinja el acceso
a su informacion, lo
debera hacer de
manera fundada vy
motivada a través de

un documento, mismo
que le explica a la
persona solicitante las
razones del por qué no
puede tener acceso a
la informacién
solicitada.
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Fundar

Senalar el o los
ordenamientos

juridicos, articulo, fracciény
parrafo que

expresamente otorgan el
cardacter de

clasificada a la informacion.

Motivar

Justificar por medio de
argumentos o

razonamientos, que la
informacion encuadra

en la hipétesis contenida en
la Ley.




DISPOSICIONES GENERALES
INFORMACION
CLASIFICADA
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CLASIFICACION
¢Qué es
Y clasificaciéon?

La clasificacion es el
proceso mediante el
cual el sujeto obligado
determina  que la
— informaciédn en su
poder, actualiza
alguno de los
supuestos de reserva o
confidencialidad.

Articulo 95 de la LTAIPEP
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KQuién clasifica? \

Las personas titulares de las
dreas de los sujetos obligados
serdn los responsables de
clasificar la informacion.

Los sujetos obligados deberdn
aplicar de manera restrictiva y
limitada, las excepciones al
derecho de «acceso a la
informacién y acreditar su
procedencia, sin ampliar las
excepciones O supuestos de
reserva o confidencialidad
previstos en la leyes.

Articulo 96 LTAIPEP /
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Art. 97 LTAIPEP

lll. Se generen
Il. Se determine | versiones publicas
mediante para dar
resolucion de | cumplimiento alas
autoridad obligaciones de
competente. transparencia
previstas en la Ley.

l. Se reciba una
solicitud de

acceso a la
informacion.
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FIGURAS DE LA CLASIFICACION
Articulo 98 LTAIPEP
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. QUE NO DEBEMOS CLASIFICAR COMO
RESERVADO?
Art. 99 LTAIPEP

La informacién
contenida en
obligaciones de
transparencia no
podrd omitirse en
las versiones
publicas.

Art. 102 LTAIPEP

Cuando un
documento
contenga partes o
secciones

clasificadas, los
sujetos obligados,
deberdn elaborar
una version
publica fundando
y motivando la
clasificacion de
las partes o
secciones que se
testen.

Art. 103 LTAIPEP



INFORMACION
RESERVADA
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FUEBLA PLAZO DE RESERVA Y
AMPLIACION

Articulo 106 LTAIPEP
626060606260 6060606060606060626062606060
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PRUEBA DE DANO
Art. 107 LTAIPEP




PORAMORA
PUEBLA

¢ QUE ES LA PRUEBA DE DANO?

Argumentacién y fundamentacidn tendente a acreditar que la
divulgacién de informacién lesiona el interés juridicamente protegido por

la disposicion legal aplicable, yque el dano que pueda producirse con la
publicidad de la informacion es mayor que el interés de
conocerla.

Fraccién Xlll, del Lineamiento Segundo

Cargadela Carga Ejercicio de

prueba argumentativa proporcionalidad




| Aicornpeién | @ Transparencia | 5Tk ¢ QUE SE DEBE JUSTIFICAR EN LA
APLICACION DE LA PRUEBA DE
DANO?

Art. 108 LTAIPEP
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; | @ Transparencia | BGERIA aQUE SE DEBE ATENDER AL
| Trigésimo tercero REALIZAR LA PRUEBA DE DANO?

Lineamientos Generales en materia de Clasificacion
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. CONTENER LA PRUEBA DE DANO

Encabezado: donde se advierte datos internos del drea que remite la
contestacion, fecha, unidad de transparencia y titular a quien se remite y demdas
datos de identificacion.

Descripcién de la solicitud: donde se advierte el nimero de folio, fecha de
recepcioén y narracion de lo solicitado.

y

Consideraciones: descripcion de las razones por las cuales se considera que la
informacién solicitada debe clasificarse como reservada, narraciéon fundada y
motivada.

A 4

Criterios para la prueba de dafo: desarrollo I6gico juridico del articulo que
respalda la decisidn de considerar la clasificacion de la informacion como
reservada, es decir, desarrollo del articulo 108 de la Ley de Transparencia y/o
numeral Trigésimo Tercero de los LG en materia de clasificacion y desclasificacion
de la informacién; asi como, para la elaboracién de versiones publicas.
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CONTENER LA PRUEBA DE DANO

Plazo de reserva: establecer el periodo por el cual se clasifica
la informacién como reservada, privilegiando la méaxima
publicidad.

A 4

Cierre: una conclusién donde se engloba las razones por las
cuales la informacién debe ser clasificada como reservada.

A 4

Peticién: a fin de someter a consideracioén de los integrantes
del Comité de Transparencia la clasificaciéon de la informacion
como reservada.

A 4

Unidad administrativa que clasifica: datos de la unidad
administrativa que propone la clasificaciéon de la informacion.




Antlcorrupclon @ Transparencia / ?URAEMB.R“ iN DICE DE EXPEDIENTES
CLASIFICADOS

EN EL iNDICE SE DEBE INDICAR

>Area que  generé la
/ \ informacién.

Elaborard un indice

de los expedientes »El nombre del Documento.
Cada drea C|03ifi00éld°$ S »Fundamentacion.

g reservados, por ared .

de:. sujeto responsable y tema. »Si se trata de una reserva
obligado Semestralmente. completa o parcial (partes).

KFormOtos abiertos. / »La fecha de clasificacion y
fecha de Comité de
Transparencia.
»Razones y motivos.
o »El plazo de reservay si se
Nota: En ningun CaAso, el encuentrd en prérrogq.
indice serd considerada > Uni te Inf ..
como formacion nicamente Informacioén
reservada. vigente al momento de su
elaboracion.
Articulo 110 LTAIPEP
GO 606066 ECD 60605636 EDE6DLEDS6PEDELE6DED06D5D
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No se puede emitir
acuerdos de

clasificacion de Cuando se niegue el
carGcter general  ni acceso a la informacion,
particular. por actualizarse alguno

de los supuestos de
No se clasifica clasificacién, el Comité
informacién antes de que de Transparencia
segenere. deberd confirmar,

modificar o revocar la

La clasificacibn de

informacién reservada decision.
se hard conforme a un
andlisis caso por caso. Art. 112 LTAIPEP

Art. 111 LTAIPEP



Anticorrupcién | (@D Transparencia | MO ¢EN QUE MOMENTO LA
INFORMACION SERA PUBLICA?

Articulo 113 LTAIPEP

Se extinganlas  Expireelplazode  Fxistaresolucionde El Comité de
una autoridad

causas que °'as'ﬁ°a°'f’"’ salvo e Transparencia
dieron origen a que subsistan [as  determine que exist considere
causas que una causa de interés

piblico que prevalece pertinente la

motivaron su sobre la reserva de la d | fi 6
esciasificacion
reserva informacion

su clasificacion

Se trate de informacién que este relacionada con violaciones graves a DDHH o
delitos de lesa humanidad.
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PUEBLA Décimo sexto
Lineamientos Generales

E.QUIEN DESCLASIFICA?

Cuando haya transcurrido el periodo de
reserva, 0 bien, cuando no habiendo
transcurrido éste, dejen de subsistir las
causas que dieron origen a la clasificacion.

Cuando determine que no se actualizan las
causales de reserva o0 confidencialidad
invocadas por el area competente.

Cuando estos asi lo determinen mediante la
resolucion de un medio de impugnacion.
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PRUEBA DE INTERES PUBLICO

Art. 8. fraccién XXIX
LTAIPEP

La argumentacién y fundamentacion
realizada por las  autoridades
garantes, mediante un ejercicio de
ponderacion, tendiente a acreditar
que el beneficio que reporta dar a
conocer la informacion confidencial
pedida o solicitada, es mayor la
invasion que su divulgacién genera en
los derechos de las personas.

Es el andlisis para
determinar una
desclasificacion como
resultado de una
colision de derechos,
llevado a cabo por la
Autoridad Garante con
base en elementos de
idoneidad, necesidad y
proporcionalidad.
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Idoneidad.
Legitimidad del
derecho adoptado
como preferente,
adecuado para el
logro de un fin
constitucionalmente
vdlido.

Proporcionalidad.
Equilibrio entre
perjuicio y beneficio
a favor del interés
publico.

Necesidad.

A falta de un
medio alternativo
menos lesivo y a la

apertura de la
informacioén, para

satisfacer el
interés publico.
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INFORMACION
CONFIDENCIAL
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DATOS PERSONALES

- Datos Identificativos: Nombre, alias, domicilio, codigo postal, RFC, CURP, Clave
de Elector.

-+ Datos de Origen: Origen, etnia, raza, color de piel, complexion.

+ Datos ideologicos: Creencia, opinion politica, afiliacion politica/sindical, religion.

- Datos sobre salud: Expediente clinico, incapacidades, intervenciones, vacunas,
uso de aparatos meédicos.

- Datos Laborales: Numero de seguridad social, documentos de reclutamiento,
nombramientos, incidencia, referencias laborales o personales.

- Datos Patrimoniales: Bienes muebles e inmuebles, Informacion fiscal, CLABE de
personas fisicas y morales privadas, dependientes econdmicos.

- Datos sobre la situacion juridica o legal: procedimientosadministrativos
seguidos en forma de juicio o jurisdiccional.

- Datos académicos: Trayectoria educativa, cédula, calificaciones, titulos,
reconocimientos.

+ Datos de transito y movimientos migratorios: visa, pasaporte.

« Datos Electronicos: firma electronica, correo electronico, codigo QR.

- Datos biométricos: Huella dactilar, voz, iris, mano.
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GENERALIDADES

Datos personales NO se clasifican ante sus titulares.

En el caso de que el titular presente una solicitud de acceso
donde se encuentren sus datos personales, se debera
reconducir y atenderla como ejercicio de derechos ARCO.

Previa acreditacion de la personalidad se entregara la
Informacion mediante procedimiento de ARCO.

Clasificacion de Informacion respecto de Informacion
proporcionada a los Sujetos Obligados: fundar y motivar la
clasificacion y si existe el derecho de que se considere
clasificada.

PEDED 66D 6060626266 6L 66606
PCOLPVOVLOCITHITCHCPVICI LIV TP
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ELEMENTOS PARA
LA CLASIFICACION
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Quincuagésimo

Los sujetos obligados pueden
establecer sus propios modelos
o formatos para elaborar
versiones publicas siempre y
cuando cumplan con los

requisitos de los Lineamientos. — ) y
.  Numero de sesidon vy
fecha.
. Nombre del drea que
Acta de Comité de solicita. ..
motivacion.
Quincuagésimo primero V. La resolucion o
resoluciones aprobadas.
V. Firma de cada
_ integrante del Comité.
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Quincuagésimo primero

» Motivos y razonamientos de la

Resoluciones del prueba de dafio.
Comité en los que » Descripcion de las partes o
se haya confirmado : lasificad
o modificado Ia secciones clasificadas.
clasificacién como * Periodo de clasificacién y fecha de
reservada, se expiracion.
deberad incluir: = Nombre del titular y drea

encargada de la version publica.

Reservada: Se entregard o anexard la prueba de dano a [
la persona solicitante.

Confidencial: Identificar los tipos de datos protegidos de
conformidad con los Lineamientos.

0460696 C0EDEC2 606D 6D LA

S 690606
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Documento o expediente
en el que se otorga el
acceso a la informacién
publica, previa eliminacién
u omisibn de aquéllas
partes o secciones que se
encuentran  clasificadas
conforme a la Ley.

Art. 8, fraccion XLII LTAIPEP

VERSION PUBLICA
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« Fecha en que se elabora la VP y fecha que el Comite confirmala

version.
Informacién » Senalar dentro del documento el tipo de Informacion testada
Confidencial en cada caso especifico.

« Personas o instancias autorizadas a acceder a la
Informacion clasificada.

» Difusion Hectrénica: senalar en la primera hoja y en el nombre del archivo que la VP
corresponde a un documento que contiene Informacién confidencial.

* En documentos clasificados anexar al expediente el acta de Comite o en su defecto
identificar en la cardtula del expediente fecha y sesion del Comité de Transparencia.

» Para Obligaciones de transparencia pueden contemplarse en una misma resolucién
enlistdndolas por nimero de expediente o dato que identifique al documento.
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Fecha de clasificacion

Se anotara la fecha en la que el Comité de|
Transparencia confirmé la clasificacion del
documento o expediente, en su caso.

Area

Se sefialara el nombre del area del cuall
es titular quien clasifica.

Sello
oficial o
logotipo
del sujeto
obligado

Informacién reservada

Se indicaran las partes o paginas del
documento que se clasifican como
reservadas, o, en su caso, se precisara
que se ha reservado el documento o
expediente en su totalidad.

Periodo de reserva

Se anotara el nimero de afios o meses por|
los que se mantendra reservado el
documento, el expediente o, en su caso,
las partes o secciones reservadas.

Fundamento legal

Se sefialara el nombre del ordenamiento,
el o los articulos, fraccién(es), parrafo(s)
con base en los cuales se sustente la
reserva.

Ampliacion del periodo de
reserva

En caso de haber solicitado la ampliacién
del periodo de reserva originaimente

establecido, se debera anotar el nimero
de afios o meses por los que se amplia la
reserva.

Rubrica del titular del area

Ruabrica autégrafa o firma digital de quien
clasifica.

Fecha de desclasificaciéon

Se anotard la fecha en que se
desclasifica el documento.

Rubrica y cargo del servidor publico

Rubrica autégrafa o firma digital de quien
desclasifica.

$0606363 6060606060
VICIVIVIVPVIVPCITLOQ

£ &
5

VERSIONES PUBLICAS DE
INFORMACION CLASIFICADA

COMO RESERVADA.
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En caso de documento en
versiobn impresqa, deberd
fotocopiarse y sobre este

deberdn testarse las
palabras, pdarrafos o
renglones que sean

clasificados.

La informacién deberd
protegerse con los medios
idébneos con que se cuente,
de tal forma que no permita
la revelacién de la
informacion clasificada.

DOCUMENTOS IMPRESOS

Quincuagésimo noveno
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ELECTRONICOS

Si el documento estd en formato
electrénico, deberd crearse un nuevo
archivo electrénico para elaborar la
version publica, eliminando las partes o
secciones clasificadas.

En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente el texto
eliminado, deberd insertarse un recuadro cubriendo los datos a testar, en
el recuadro se sefndalard el tipo de Informacién suprimida o en su defecto al

margen o al final del documento.

En caso de que el documento se hubiere solicitado impreso, se realizard
la impresion respectiva.

Sexagésimo
Sexagésimo primero
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Antlcorrupclon Transparencla
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Fecra de Clamiicactn 29 e junko de 2005
Uradat Admenustr siea (vecain Genersd 3¢
Clasficactn de ormeois y Datos Persondes.
Roservada Pagn wxca

Petods de reserva. Dos as.

Fundamen Lagal Aticulo '8 Sacctn VI

ELIMINADO: Un pdrrafo con tres

renglones. Fundamento legal: -snmonmmscmmm\\\\w

DIRE CCION GENERAL DE CLASFICACION Y DATOS FE

REPORTE - REUNION (. \\\ S‘\\V

Articulo 105, fraccién VIl de la Ley BIPB wsturo rEseAx. o€ AGGESO ALA RFORUARN

ASISTENTES.  Franciaco Clscemant Freanes.- Secretarny de :\\'\\\
de Transparencia y Acceso a la . IR ﬁ«%ﬁi‘« 3

FECHA 24 o junio de 2005 " E\\Q\\\
Informaciéon Publica del Estado TR o o o oo

3 )

DESARROLLC: E) SecrafandOn IF Al mandesid a croblenanca exswnte en
formacion relaive & & WOCaCON 08 08
Basica y s materiakes CON Que 30N fabniCados.

O JuoICics O £ \J
de Puebla. En virtud de tratarse ¢ S SRR e o cops s g o
LT Sy M

A de BQuiics, CON UNE MOGUCCION G0 446 miles Oo Darmies
BN UNa exlensa fed de GAsOUCIon & avés Oe la Cual Se ransporian
de gas natural 1o gue 18 ubica en of 100 lugar ertre las principales

de informacidn que contiene

opiniones, recomendaciones o

EUMINADO: Un pdrrafo con tres reglones. Fundamento legak: Articulo 113 fraccion Vil de 1a Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica. En virtud de tratarse de Informacién que contiene

1 opiniones, recomendaciones o puntos de vista que forman parte de un proceso deliberativo de los
pu ntos de VISta q u e fo rma pq rte servidores piblicos, hasta en tanto no sea adoptada la decisién definitiva
o I secior y 0 partcidar @l de lon hidocarturos, ha s una plataforms

anergatco
uadwmmwom Meéxico ne 300 cuenta con
ADUNCATtes reservas Of PerOle0 Crudd y gas. WINC Que RS Jesamolacd uNa INOUSLS

de un proceso deliberativo de roenons, i i et

Se 2cd0 Que se olaborardn Gherscs estudios para Oefermang? la procedencis de la
publicidad de B Informactn sefalads, 1008 ver QuE AUN NO & Cuenlan Con elementos
sUSCientes Pare emilr una Opirudn Gefiniiva
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los servidores publicos, hasta en
tanto no sea adoptada la

decision definitiva.
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ACTAS, MINUTAS, ACUERDOS Y
VERSIONES ESTENOGRAFICAS

DQN DE INTERVENGAN SERVIDORES
PUBLICOS, se debe incluir:

l.  Salvo excepciones debidamente
fundadas y motivadas, el orden del dia
es publico;

ll. Deberdn incluirse los nombres, firmas
autégrafas o rdbricas de todos los
participantes;

lll. Los procesos deliberativos son publicos,
no requieren el consentimiento de los
servidores publicos para darlos a
conocer; y

IV. La discusién, particularidades vy
disidencias, se consideran informacion
publica, asi como el sentido del voto, de
los participantes.
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Son publicas independientemente
de su vigencia.

Ante una solicitud de acceso
podrd elaborarse una versidn
publica, en la que no podrd
testarse aquella informacién que
acredite el cumplimiento de
obligaciones previstas para la
obtencién, renovacion o
conservacién de que se trate,
salvo aquella informacién que se
encuentre clasificada como
confidencial.

CONCESIONES, PERMISOS,

AUTORIZACIONES

Sexagésimo quinto
Sexagésimo sexto
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El sujeto obligado debe
establecer las medidas
necesarias para que el personal
resguarde la informacién
clasificada, atendiendo a la

naturaleza del documento y el
formato en el que obra.

CONSULTA DIRECTA

A fin de garantizar el acceso a la
informacidn que conste en
documentos que contengan partes
o secciones clasificadas, el Comité
de Transparencia deberd emitir la
resolucién en la que funde y motive
la clasificacién de las partes o
secciones que no podrdn dejarse a
la vista del solicitante.

En caso de que no sea posible

otorgar el acceso, se deberd
justificar el impedimento y, de ser
posible, ofrecer las  demdas

modalidades en las que es viable el
acceso a la informacion.

Sexagésimo séptimo
Sexagésimo octavo
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DIRECCION DE VINCULACION, CAPACITACIO BLIG CIONES

I ERSCGESONS

Extensién 240‘, { l I \ l| ll

y 4 y 4

SUBDIRECCION DE CAPACITACI(
Extension 2

Teléfono
222 309 604

Horario de
Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas y 16:00 a ncia para Puebl
y sus Mu
Av. S Oriente No. 201, Centro Histérico, P B 222 30:2n‘_6060
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